ADATVEDELMI NYILVANTARTASOK (3. szamu melléklet)

ADATKEZELO NEVE:

SZEKHELYE:

CEGJEGYZEKSZAMA:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CiME:

HONLAPJA:

KEPVISELOJE NEVE:

ADATVEDELMI TISZTVISELO (ha van):

NEVE:

CiME:

E-MAIL CiME:

TELEFONSZAMA:

MUNKALAPOK: Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa
Adatfeldolgozéi nyilvantartas

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa



ADATKEZELESI TEVEKENYSEGEK NYILVANTARTASA

SZERV |AZ ADATKATEGORIAK BIZTONSAGARA VONATKOZO
AZ ADATKEZELES AZ ADATKEZELES AZ ERINTETTEK CIMZETTEK, AKIK AZ ADATOKHOZ EZETH [TORLESERE ELOIRANYZOTT TECHNIKAI ES SZERVEZES|
SQMEGNEVEZESE AZ ADATKEZELES CELJA JOGALAPJA KATEGORIAI SZEMELYES ADATOK KATEGORIAI HOZZAFERHETNEK EZ HATARIDOK INTEZKEDESEK
A munkaltato vezetéje, munkaltatoi jogkor
gyakorléja, az adatkezelé munkatigyi
Munkaviszony létesitése, teljesitése vagy A munkaltatéi jogos érdekeinek feladatokat ellaté munkavallaloi és A munkaviszony megsz{inését
1. |Munkalgyi, személyzeti nyill megsziinése érvér itése, mur 6dés |Munkavallalok ési szabalyzat szerint adatfeldolgozoi. Nincs  |kévetd 3 év Adatkezelési szabalyzat szerint
A vizsgalat eredményt a vizsgalt
munkavallalok, illetve a vizsgalatot végz6é
szakember ismerhetik meg. A munkaltatd
csak azt az informaciot kaphatja meg, hogy a
vizsgalt személy a munkara alkalmas-e vagy
sem, illetve milyen feltételek biztositandok
Alkalmassagi A munkaltatoi jogos érdekeinek ehhez. A vizsgalat részleteit, illetve annak
vizsgalatokkal kapcsolatos |Munkaviszony létesitése, fenntartasa , érvényesitése, jogi ko &g A munkakoéri alkalmassag ténye, és az teljes dokumentacidjat azonban a A munkaviszony megsziinését
2. |adatkezelés munkakér betdltése jesité Munkavallalok ehhez szlikséges felté munkaltatd nem ismerheti meg. Nincs kovets 3 év Ad: ési szabalyzat szerint
A jelentkezés, palyazat elbiralasaig.
A ki nem valasztott jelentkezék
személyes adatait tordIni kell. ToréIni
A természetes személy neve, sziletési kell annak adatait is, aki
Felvételre jelentkezé Jelentkezés,  palyazat elbiralasa, a ideje, helye, anyja neve, lakcim, képesitési jelentkezését, palyazatat
munkavallalék adatainak kivalasztottal munkaszerzédés kotése. Az adatok, fénykeép, telefonszam, e-mail cim, a [Munkaltatoi jogok gyakorlasara jogosult visszavonta. Tovabbi tarolas
kezelése, palyazatok, érintettet tajékoztatni kell arrél, ha a munkaltaté jelentkezdrol készitett munkaltatoi vezetd, munkaligyi feladatokat ellatd kifejezett hozzajarulas esetén
3. |6néletrajzok nem 6t valasztotta az adott allasra. Az érintett hozzajarulasa Jelentkez6, palyazo |feliegyzés (ha van). munkavallalok Nincs lehetséges. Adatkezelési szabalyzat szerint
Az e-mail fibk haszndlatara vonatkozd Céges e-mail fiok
E-mail fi6k hasznélatanak |munkaltatéi rendelkezés betartasanak: hasznélatara
ellendrzésével kapcsolatos |ellendrzése,  tovabba a munkavallaléi jogosult A munkaltaté vezetéje, a munkaltatéi jogok
4. |adatkezelés kotelezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellendrzése. A munkaltaté jogos érdeke munkavallaléd Felad6 e-mail cime, neve, targya. gyakorléja, kozvetlen munkhelyi vezeté. Nincs Az ellenérzést kovetd 3 év. Adatkezelési szabalyzat szerint
Az  eszkozok  haszndlatéara  vonatkozd Az eszkdz
Szamitogép, laptop, tablet |munkaltatoi rendelkezés betartasanak: hasznalatara
ellendrzésével kapcsolatos |ellendrzése,  tovabba a munkavallal6i jogosult A munkaltaté vezetdje, a munkaltatéi jogok
5. |adatkezelés ko égek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése. A munkaltato jogos érdeke munkavallald Fajl neve, tartalma. gyakorloja, kdzvetlen munkhelyi vezetd. Nincs  |Az ellendrzést koveto 3 év. Ad ési szabalyzat szerint
A munkahelyi Az eszkdzok hasznalatara vonatkozd Az
internethasznalat munkaltatéi rendelkezés betartasanak internethasznalatra
ellendrzésével kapcsolatos |ellendrzése, tovabba a munkavallaléi jogosult A munkaltatd vezetdje, a munkaltatéi jogok
6. |adatkezelés kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellenérzése. A munkaltato jogos érdeke munkavallalé Internetcim, kattintas gyakorldja, kozvetlen munkhelyi vezetd. Nincs Az ellendrzést kdvetd 3 év. Adatkezelési szabalyzat szerint
Céges mobiltelefon Az eszkézOk  hasznalatara  vonatkozd A
hasznalatanak munkaltatoi rendelkezés betartasanak telefonhasznélatra
ellendrzésével kapcsolatos |ellendrzése,  tovabba  a munkavallaléi jogosult A munkaltatd vezetdje, a munkaltatodi jogok
7. |adatkezelés kotelezettségek (Mt. 8.8, 52. §) ellendrzése. A munkaltaté jogos érdeke munkavallalé Hivott, fogadott telefonszam gyakorldja, kozvetlen munkhelyi vezetd. Nincs Az ellen6rzést kdvetd 3 év. Adatkezelési szabalyzat szerint
A
A gépjarmi hasznalatara vonatkozé gépkocsihasznalatra
GPS navigacios rendszer  [munkaltatéi rendelkezés betartasanak jogosult
alkalmazasaval ellenérzése, tovabba a munkavallaléi munkavallalé / A munkaltato vezetéje, a munkaltatéi jogok
8. |kapcsolatos ac kotelezettségek (Mt. 8.§, 52. §) ellendrzése. A munkaltato jogos érdeke gépjarmivezetd GPS koordinatak gyakorloja, kdzvetlen munkhelyi vezetd. Nincs  |Az ellenérzést kévetd 3 év. Ad: ési szabalyzat szerint
A munkaltato vezetéje, a munkaltatoi jogok
Munkahelyi be- és Vagyonvédelem, szerz6dés teljesitése, A természetes személy neve, lakcime, gyakorldja, kozvetlen munkhelyi vezetd,
kiléptetéssel kapcsolatos  [munkavallaléi ko égel jesitésének gépkocsi rendszama, belépés, kilépés vagyonvédelmi szolgaltato (lizemeltetd)
9. |adatkezelés ellenérzése. A munkaltato jogos érdeke Munkavallalok ideje. alkalmazottja Nincs 6 hénap Adatkezelési szabalyzat szerint
Munkavallalok,
Munkahelyi kameras Az emberi élet, testi épség, személyi szerz6dé partnerek, Kezel6 személyzet, a munkaltato vezetéje és
megfigyeléssel kapcsolatos |szabadsag, az Uzleti titok védelme és a|A munkaltato jogos érdeke / tgyfelek, vendégek, helyettese, a megfigyelt teriilet munkahelyi Torvényes felhasznalas hinyaban 3
10|adatkezelés vagyonvédelem. latogaté hozzajarulasa latogatok Hang, kép, magatartas vezetdje. Nincs nap Adatkezelési szabalyzat szerint
Név, sziiletési név, szlletési id6, anyja Az adatkezel6 tigyfélkiszolgalassal
neve, lakcim, addazonositd jel, adészam, |kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi,
vallalkozéi, 6stermel6i igazolvany szama,  [konyvelési, adézasi feladatokat ellatod
személyi igazolvany szam, székhely, munkavallaléi, és adatfeldolgozoéi. Az
telephely cime, telefonszam, e-mail cim, adatkezeld Ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos
Szerz6d6 partnerek honlap-cim, bankszéamlasza, vevészam, feladatokat ellaté munkavallalsi, kényvelési,
adatainak kezelése, vevok,|Szerzédés megkdétése, teljesitése, Szerz6d6 partnerek |(ligyfélszam, rendelésszam), online addzasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és A szerz6dés megsziinését kovetde 5
11|szallitok nyilvantartasa megsziinése, szerzédési kedvezmény nyujtasa |Szerzédés és kapcsolattartéik |azonosito. adatfeldolgozdi. Nincs  |év Ad ési balyzat szerint




Jogi személy tigyfelek,
vevek, szallitok
természetes személy
képviselGinek elérhetéségi

Az adatkezelo ]Ogl személy partnerével kotott

Szerz3d6 partnerek
képviseldi, és

A természetes személy neve, cime,
telefonszama, e-mail cime, online

Az adatkezel6 lgyfélkiszolgalassal
kapcsolatos feladatokat ellaté munkavallaloi,
konyvelési, adozasi feladatokat ellatd
munkavallaléi, és adatfeldolgozoi. Az
adatkezel6 tigyfélkiszolgalassal kapcsolatos
feladatokat ellaté munkavallaloi, konyvelési,
addzasi feladatokat ellaté munkavallaloi, és

Az izleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i mindségének fennallasat
koveto6 5 évig.
Az lizleti kapcsolat, illetve az érintett
képvisel6i min6ségének fennallasat
kovetd 5 évig.

12]adatai szerzédés zleti kaf tas. Az érintett hozzajarulasa kapcsolattartéi azonositoja. adatfeldolgozoi. Nincs Adatkezelési szabdlyzat szerint
A latogato altal hasznalt IP cim, a
bongészé tipusa, a bongészésre hasznalt
eszkdz operacios rendszerének jellemzoi
(bedllitott nyelv),
latogatas idépontja, a meglatogatott
(al)oldal, funkcié vagy szolgaltatas,
kattintas. A latogaté altal hasznalt IP cim, a
bongész6 tipusa, a bongészésre hasznalt
A weboldal funkcionalis miikédésének eszkdz operacios rendszerének jellemzoi
biztositdsa (munkament /session/ siitik, Az érinett hozzajarulasa / (bedllitott nyelv),
Latogatoi és a hasznalat elésgeitése, informaciok gyujtese munkamenet sliti esetén jogi latogatas idépontja, a meglatogatott Ugyfélszolgalattal kapcsolatos feladatokat
Tarsasag honlapjan - honlaplatogatas elemzese honlap és a ) 2001. CVIII. (al)oldal, funkcié vagy szolgaltatas, ellaté munkavallalok, tarhelyszolgaltato
13]sutikezelés szolgaltatasok fejlesztése torveny (Elkertv.) 13/A. § (3) A honlapra latogatok|kattintas. adatfeldolgozo. Nincs 6 honap Adatkezelési szabalyzat szerint
2017. évi CXXVII. tv. 169.§, és 202.§
alapjan kiilondsen: adészam, név, cim,
adozasi statusz, a szamvitelrél sz616 2000.
évi C. torvény 167.§-a, az 1995. évi CXVII. |A Tarsasag adozasi, konyvviteli,
Adatkezelés ado- és torvény alapjan: vallalkozéi igazolvany bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
szamviteli  kotelezettségek Torvenyben elom ado es szamviteli szama, Gstermeldi igazolvany szama, feladatait ellaté munkavallaloi és
14|teljesitése céljabol (kdnyvelés, adozas) |Jogi ko ég telj Vevok, szallitok addazonosito jel. adatfeldolgozdi. Nincs |8 év (Szamviteli torvény 169.§) Adatkezelési szabalyzat szerint
Munkavallalok,
csaladtagjaik,
foglalkoztatottak,
egyeb Junatasban
t
el6irt személyes
adatait, akikkel
Torvényben eldirt ado és kifizetéi (2017:CL.
jarulékkotelezettségek teljesitése (ado-, torvény az adozas A Tarsasag adozasi, konywviteli,
adoeldleg, jarulékok megallapitasa, rendjérél (Art.) 7.§ bérszamfejtési, tarsadalombiztositasi
bérszamfejtés, tarsadalombiztositasi, nyugdij 31.) kapcsolatban feladatait ellaté munkavallaloi és
15|Kifizetsi ac gyintézés) Jogi kotelezettség telj all. 2017:CL. tv. (Art.) 50.§ adatfeldolgozoi. Nincs |9 év (Szamviteli torvény 169.§) Ad: ési szabalyzat szerint
1995. évi LXVI. torvény Az adatkezel§ irattari anyaganak maradando
(Levéltari tv.) szerint értékii része épségben és hasznalhatd Ki és bejové Az ac 6 vezetdje, i
maradando értékii iratokra |allapotban a jové nemzedékei szamara vald levelezéssel érintett irattarozast végzé munkavallalol a A kozlevéltar részére torténd
16{vonatkozo adatkezelés fennmaradasanak biztositasa. Jogi k6 tség teljesitése személy Iratokon szereplé személyes adatok kozlevéltar mt Nincs  |atadasig. Adatkezelési szabalyzat szerint
a) csaladi és uténév, b) sziiletési csaladi és
uténév, c) allampolgarsag, d) sziletési
Ugyfelek, tigyfél hely, id6, e) anyja sziiletési neve, f) lakcim,
Adatkezelés pénzmosas / képviseldk, ennek hianyaban tartézkodasi hely, g) Tarsasag ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos
terrorizmus finanszirozasa meghatalmazottak, |azonosité okmany tipusa, szama; lakcimet |feladatokat ellaté munkavallaléi, a Tarsasag
elleni kotelezettségek Pénzmosas / terrorizmus finanszirozasa elleni és a tényleges igazolé hatésagi igazolvanya szam, a vezetbje és a Tarsasag Pmt. szerinti kijelolt
17 |teljesitése céljabol kotelezettségek teljesitése céljabol Jogi kotelezettség teljesitése tulajdonosok bemutatott okiratok masolata. (7.§) személye. Nincs |8 év Adatkezelési szabalyzat szerint
Adatkezelés az Eurdpai
Unié és az ENSZ
Biztonsagi Tanacsa altal
elrendelt pénziigyi és Tarsasag ligyfélkiszolgalassal kapcsolatos
vagyoni korlatozé Az Eurépai Unié és az ENSZ Biztonsagi feladatokat ellaté munkavallaléi, a Tarsasag
intézkedések végrehajtasa |Tanacsa ltal elrendelt pénziigyi és vagyoni Korlatozas hatalya vezetdje és a Tarsasag Pmt. szerinti kuelolt
18] céljabol korlatozé intézkedések végrehajtasa Jogi kotelezettség teljesitése ala es6 személyek [2017. évi LII. térvényben irtak szerint. személye. Nincs 8 év Adatkezelési szabalyzat szerint




ADATVEDELMI INCIDENSEK NYILVANTARTASA

AZ INCIDENS

SORSZIDOPONTJA:

AZ INCIDENS MEGNEVEZESE, TENYEI:

AZ ERINTETTEK KORE:

AZ ERINTETT SZEMELYES
ADATOK:

AZ INCIDENS HATASA:

AZ INCIDENS ORVOSLASARA
TETT INTEZKEDESEK:

EGYEB ADATOK:

Név, cim, telefonszam, e-

Bejelentés a felligyeleti
hatésagnak (NAIH) a magas
kockazat miatt. A munkavallok
oktatasanak elrendelés. Az
elkoveté munkavallalo

1/2018 |2018-06-01 Pendrive elvesztése Torzsvasarlok listaja mail cim, online azonosité. |Jogosulatlan hozzaférés [figyelmeztetése.
A munkavallok oktatasanak
elrendelés. Az elkovetd
2/2018 |2018-06-02 Tobbes e-mail kiildés nyilvanos e-mail cimmel Minta Istvan, Példa Karoly |Név, e-mail cim

Jogosulatlan hozzaférés

munkavallalé figyelmeztetése
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